
図書購入依頼＜教員用＞（Web版） 

1.図書館ホームページ  
 

  
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 

リクエストをクリック

購入依頼フォームをクリック



 
2.「認証」の画面が出てくる。 
 

 

利用者カードの番号

を入力ください 

パスワードを入力ください。忘れ

た時は図書館にお尋ねください。 

利用者ＩＤとパスワード入力後 
認証ボタンを押してください。 

 
3.利用者 ID と パスワードを入力（パスワード 初期設定：＊＊＊＊） 
認証ボタンをクリック 

 

利用者 IDを入力 

パスワード 





 
 
5.購入依頼の項目を入力した画面 
 

 

ISBN入力（10桁） 

入力が終了しましたら、 
依頼ボタンを押してください。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
6.依頼内容の確認 
 依頼内容を確認してください。確定をクリックすると、この内容で図書の依頼をします。 
     （間違いがあれば、修正をクリックしてする） 

   
確定ボタンを押します。 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



 
 
 
7.依頼結果（受付番号） 
 確定後、依頼結果がでます。 
 受付番号が表示されます。 
図書の購入依頼を受け付けました。受付番号は WB0000XX です。  
受付番号は、依頼した資料の状況を問い合わせるときに必要です。  
依頼内容は以下のとおりです。 

 

 

受付番号 

購入依頼画面へ 

 
 続けて購入申し込みをする場合は 
 ブルーの「購入依頼画面へ」のボタンを押します。 
 終了する時は「ログアウト」のボタンを押します。 
 
 
 
 



 
 
8.「購入依頼画面へ」を押した場合＜続けて購入申し込みをしたい場合＞ 
 
ブルーの「購入依頼画面へ」のボタンを押しますと、再び購入依頼画面が表示されます。 
                    （最初ログインした画面が表示されます。） 

 
 
4から 7を繰り返します。 
 
ログアウトした後は 
次のようなメッセージが表示されます。 
 
ログアウトしました。 
プライバシー保護のため、このウィンドウを閉じてください。 
 
 
 
 



 
 
※ 重複調査をする場合の注意（蔵書検索：OPACから検索） 
   （図書が図書館に所蔵されているか否か調べる場合） 
   ◎ ISBNで検索される場合は、検索対象の図書のみに□内にレ点をつけてください。 

 

例：4324060495（10桁：数字は続けて入力） 

 
 




